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Introducción	
	
Moodle	es	una	aplicación	web	encuadrada	dentro	de	 lo	que	se	conoce	como	“Sistemas	de	
Gestión	 de	 Aprendizaje”	 (LMS	 Learning	 Management	 System).	 Estos	 LMS,	 son	 sistemas		
utilizados	ampliamente	en	entornos	educativos	virtuales,	en	el	que	se	gestionan	recursos	y	
se	mantiene	una	constante	comunicación	entre	estudiantes	y	docentes.	
	
El	acceso	a	 la	plataforma	es	a	 través	de	 internet,	con	cualquier	navegador	moderno	como	
Mozila	 Firefox,	 Chrome,	 Internet	 Explorer	 o	 Safari,	 entre	 otros.	 Ya	 sea	 desde	 una	
computadora,	como	desde	un	dispositivo	móvil.	
	

1. Requerimientos	técnicos	
a) Computadora	o	dispositivo	móvil	con	tarjeta	de	red.	
b) Conexión	a	internet.	
c) Navegador	web.	 Google	 Chrome	 reciente,	 Mozilla	 Firefox	 reciente,	 Safari	 7,	 8	 ó	 9,	

Internet	 Explorer	 9	 (Internet	 Explorer	 10	 requerido	 para	 arrastrar	 y	 colocar	
archivos	desde	afuera	del	navegador	hacia	Moodle).	

d) Software	 adicional.	 Aunque	 para	 el	 ingreso	 a	 la	 plataforma	 solo	 es	 necesario	 un	
navegador	 y	 una	 conexión	 a	 internet;	 para	 realizar	 algunas	 de	 las	 actividades	 se	
requiere	de	una	suite	de	ofimática	como	Microsoft	Office	o	LibreOffice.	
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2. Ingresar	a	la	plataforma	del	curso	y	registro	
	

a) Ingresa	la	siguiente	dirección	en	la	barra	de	direcciones	en	un	navegador:	
http://formacionupn.cloudapp.net/estrategias	
	
b) En	 la	 siguiente	 ventana	 da	 clic	 en	 “Entrar”,	 que	 se	 encuentra	 en	 la	 parte	 superior	

derecha	o	en	la	parte	inferior.	
	

	
	
c) En	 la	 siguiente	 ventana	del	 lado	derecho	 están	 las	 instrucciones	 para	 “Registrarse	

como	usuario”.	
d) Da	clic	en	el	botón	“Crear	nueva	cuenta”	

	

	
	

e) En	la	siguiente	ventana	ingresa	los	datos	que	se	te	solicitan,	y	al	finalizar	da	clic	en	el	
botón	“Crear	cuenta”.	
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Notas:	

• El	 nombre	 de	 usuario:	 debe	 ser	 único,	 por	 lo	 que	 si	 escribes	 alguno	 que	 ya	 se	
encuentre	registrado	en	la	base	de	datos	no	te	permitirá	avanzar.	Como	sugerencia	
pueden	ingresar	su	correo	electrónico,	ya	que	es	única.	

• La	Contraseña:	 debe	 cumplir	 con	 las	 reglas	 que	 se	mencionan:	 tener	 al	menos	 6	
caracteres	(al	menos	un	dígito(s),	al	menos	una	minúscula(s).	

• El	correo	electrónico:	al	igual	que	el	usuario	debe	ser	único,	por	lo	que	si	ingresas	
alguno	que	ya	se	encuentre	registrado	en	la	base	de	datos	no	te	permitirá	avanzar.	
Como	sugerencia,	pueden	repetir	 la	dirección	de	correo	electrónico	en	el	 “Nombre	
de	usuario”	ya	que	es	única.	

• Es	muy	importante	que	escriban	correctamente	su	correo	electrónico	ya	que	al	
concluir	el	registro,	se	enviará	un	correo	automáticamente	a	la	dirección	que	
ingresaron.	

• Es	muy	 importante	que	anoten	 su	 contraseña	que	 ingresaron	en	algún	 lugar	
seguro,	ya	que	el	correo	electrónico	que	se	les	envía	de	inscripción	no	contiene	
este	dato	por	seguridad.	
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f) Ingresa	 a	 tu	 correo	 electrónico	 y	 busca	 el	 mensaje	 “Confirmación	 de	 la	 cuenta	
Métodos	 de	 Aprendizaje	 en	 el	 Diseño	 de	 Estrategias	 Didácticas	 del	 Componente	
Profesional	”,	en	el	cual	vienen	las	instrucciones	para	continuar	con	el	registro.	
Nota:	 Es	 muy	 importante	 que	 si	 no	 encuentran	 el	 correo	 en	 la	 bandeja	 de	
entrada,	la	busquen	en	la	bandeja	de	Spam	o	correo	no	deseado.	

	
	

	
g) Al	 dar	 clic	 en	 el	 vínculo	 que	 viene	 en	 el	 cuerpo	 del	 mensaje	 queda	 concluido	 el	

registro,	 sólo	 falta	 dar	 clic	 en	 el	 botón	 “Cursos”	 para	 ingresar	 a	 la	 plataforma.	 Sin	
embargo,	falta	matricularse	en	un	curso	y	grupo	en	particular.	
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4. Matriculación	en	el	curso	y	grupo	
	
Todo	 el	 proceso	 anterior	 fue	 para	 registrarse	 en	 la	 plataforma,	 sin	 embargo	 para	 poder	
ingresar	a	las	actividades	es	necesario	matricularse	en	un	curso	y	en	un	grupo.		
	

a) Dentro	de	 la	 “Página	principal”	veremos	 los	cursos	disponibles.	Da	clic	en	el	 curso	
“Métodos	 de	 Aprendizaje	 en	 el	 Diseño	 de	 Estrategias	 Didácticas	 del	 Componente	
Profesional”.	

	

	
	

b) En	 la	 siguiente	 ventana	 observarás	 las	 “Opciones	 de	 matriculación”.	 En	 el	 campo	
“Clave	 de	 matriculación”	 ingresa	 la	 contraseña	 que	 te	 fue	 proporcionada,	 y	 por	
último	da	clic	en	el	botón	“Matricularme”.	

	

	
	
	
Notas:	

• Todas	las	Claves	de	matriculación	son	de	seis	caracteres	en	minúsculas	(contienen	
números	y	letras).	

• Puedes	activar	la	casilla	de	“Desenmascarar”	para	ver	lo	que	escribes.	
• Todos	los	caracteres	son	en	minúsculas.	
• Es	muy	importante	no	confundir	el	número	cero	“0”,	con	la	letra	“o”,	recuerda	

que	no	hay	mayúsculas.	
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c) Después	de	dar	clic	en	el	botón	“Matricularme”	ya	estarás	dentro	del	curso	y	dentro	
del	grupo	al	que	fuiste	asignado.	
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5. Des-matriculación	en	el	curso	y	grupo	
a) Debes	ingresar	con	el	usuario	y	contraseña	que	generaste	al	momento	de	registrarte	

en	la	plataforma.	
b) Ingresa	a	la	siguiente	dirección.	Y	da	clic	en	donde	dice	“Entrar”	

http://formacionupn.cloudapp.net/estrategias	
	

	
	
c) En	la	siguiente	ventana	ingresa	el	“Nombre	de	usuario”	y	la	“Contraseña”.	Por	último	

da	clic	en	el	botón	“Entrar”.	
	

	
	

a) Dentro	de	 la	 “Página	principal”	veremos	 los	cursos	disponibles.	Da	clic	en	el	 curso	
“Métodos	 de	 Aprendizaje	 en	 el	 Diseño	 de	 Estrategias	 Didácticas	 del	 Componente	
Profesional”.	
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b) En	la	siguiente	ventana	da	clic	en	“Darme	de	baja	en	PEDCP”,	que	se	encuentra	en	el	
bloque	“Administración”.	

	

	
	

d) Al	dar	clic	nos	aparecerá	una	leyenda	para	confirmar	nuestra	baja	del	curso.	
	

	
	

e) Por	último	da	clic	en	“Continuar”.	
	
Nota:	Aunque	el	proceso	anterior	es	para	darse	de	baja	en	el	curso	y	el	grupo	en	el	que	nos	
encontrábamos,	 puedes	 seguir	 ingresando	 a	 la	 plataforma	 con	 el	 mismo	 usuario	 y	
contraseña.	Sin	embargo	cuando	des	clic	en	algún	curso	te	volverá	a	pedir	la	contraseña	del	
grupo	al	que	deseas	incorporarte.	


